ISTITUTO COMPRENSIVO

DI SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA, SECONDARIA DI PRIMO GRADO

“G. MARCONI”
Viale G. Rossini, 87 - 05100 TERNI

Tel. 0744-220982  Fax 0744-274699 – Cod. Fisc. 80004470557
PIANO ANNUALE

delle 

ATTIVITÁ
APPROVATO NELLA SEDUTA DEL COLLEGIO DOCENTI 

del 6 Ottobre 2017
Anno Scolastico 2017/18                                                                                                                                                        Dirigente Scolastico  
Prof. Fabrizio Canolla
Scelte organizzative e gestionali: organigramma

	UFFICIO DI PRESIDENZA

	DIRIGENTE SCOLASTICO: FABRIZIO CANOLLA
COLLABORATORE:  ROBERTO ROMITELLI 
COLLABORATICE :  EMANUELA LAMAZZA 
DIRETTORE SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI: GUIDO BENEDETTI
RESPONSABILI  DI  PLESSO:
INFANZIA LE GRAZIE:   PATRIZIA ARCANGELI, GIULIANA PEGORARO
PRIMARIA LE GRAZIE:  EMANUELA LAMAZZA          

INFANZIA MATTEOTTI: ADALGISA SALVATORI, ZEMIRA PAPARELLI

PRIMARIA MATTEOTTI: PATRIZIA BENCIVENGA TIZIANA ANGELETTI

SECONDARIA DI PRIMO GRADO : FABRIZIO CANOLLA , ROBERTO ROMITELLI,                                    PAOLA MACCAGLIA, GIAMMARIO TROIANI


FUNZIONI STRUMENTALI AL POF
   area  1  GESTIONE DEL PIANO DELL'OFFERTA FORMATIVA :  PATRIZIA LONGHI
   area  2  servizi per i docenti:  BASSETTI PAOLA
   area 3  servizi per gli alunni: ROBERTA BARTOLOCCI
   area 4  rapporti con ENTI ESTERNI:  MARIA BLASINI 
ANIMATORE DIGITALE:    
NUCLEO DI AUTOVALUTAZIONE PER IL RAV E PIANO DI MIGLIORAMENTO: 

E. BARCAROLI, T. ANGELETTI,  M.G. TERZONI M. BLASINI,  M.L. GIANNOSSI,    R. ROMITELLI
COORDINATORI DIPARTIMENTO :
Dipartimento linguistico: Verducci Sandra

Dipartimento socio-antropologico: Barcaroli

Dipartimento scientifico e logico-matematico: Costantini Laura

Dipartimento linguaggi non verbali: Scelzo Marina

Dipartimento inclusione: Ranucci Sabrina
Referente AMMINISTRAZIONE DIGITALE E TRASPARENZA:      Niggi Paola

Supervisore sostegno: SABRINA RANUCCI                                                                                                         

RESPONSABILE DEI PROGETTI CON FINANZIAMENTI EUROPEI (PON): prof.ssa MARIA BLASINI

Referente BES/DSA: MARZIA ALUNNI

Referente delle biblioteche: ANTONELLA MALLOGGI 

Referenti INVALSI: RICCARDO PANUNZI e TIZIANA ANGELETTI 

Referente progetti musicali: MANUELA SAVERI 

Referenti attività motorie e sportive e responsabili palestre:
 “Le Grazie”:     ANTONELLA TINI 

 “Matteotti”:   LORITA ROSATI 
 “MARCONI”        PAOLA BASSETTI 
ATTIVITa'  DIDATTICHE CONNESSE ALLA BIBLIOTECA SSIG: SAVOIA M.LUIGIA,BARCAROLI E.

ATTIVIta'  DIDATTICHE CONNESSE ALLA BIBLIOTECA INFANZIA : TERZONI M.GRAZIA
ATTIVIta' DIDATTICHE CONNESSE ALLA BIBLIOTECA PRIMARIA LE GRAZIE: FRABOTTA L.

COMMISSIONE ORIENTAMENTO : SANTARELLI, LA MAZZA, BARTOLOCCI
Commissione progettazione azioni di potenziamento delle competenze di base (Italiano e Matematica) per il miglioramento dell'esito delle prove INVALSI       (in raccordo con Referente INVALSI e Coordinatori dei dipartimenti disciplinari):   VANIO BECCACCIOLI, SILVIA CHIRICO, ELISABETTTA FABRIZI                         
Responsabili dei diversi laboratori nei vari plessi: 
Laboratorio informatico “Le Grazie”: ZEDOARI CRISTINA  

“Matteotti”: ROBERTO LANCIA                                

“Marconi”: VANIO BECCACCIOLI 
Referente laboratorio di scienze “Marconi”: CLAUDIA LUZZI                                                              Laboratorio manipolativo integrazione “Matteotti”: CHIARA FIOCCHI 
Tutor docenti neoassunti, tutor  Tirocinanti scienze della Formazione Primaria: PAOLA BASSETTI,   GABRIELLA GREGORI
ARCANGELI, FRABOTTA,SCATOLINI,ROSATI,TERZONI

Commissione Accoglienza: Infanzia: PATRIZIA ARCANGELI; SsIg: MARIA LUISA CAMPISI; 
Referenti Scuola Infanzia, Primaria e Secondaria di I Grado per visite guidate, Commissione gite e viaggi d'istruzione: Infanzia: PAPARELLI;  Primaria: FROLLINI, QUINTILI; Secondaria di primo grado: BASSETTI.
Coordinatori della somministrazione farmaci Infanzia “Le Grazie”: ARCANGELI PATRIZIA;  Primaria “Le Grazie”: EMANUELA LAMAZZA; Primaria “ Matteotti”: PATRIZIA BENCIVENGA; Scuola Secondaria di Primo Grado: PAOLA MACCAGLIA.
Referente progetti didattici per la sicurezza e raccordo con RSPP : PATRIZIA CATINI 
	1. COORDINATORI 
	
	
	

	CLASSE  SCUOLA  SECONDARIA  1° GRADO  - SEZ. A/B/C/D/E/F/G/H
	
	
	

	Nominativi per Corso/ classe / sezione:
	
	
	

	SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO
	
	
	

	CONSIGLIO
	COORDINATORE
	
	
	

	SEZ. A
	ROSATI
FABRIZI

PASQUINI
	
	
	

	SEZ. B
	REDIONIGI 
BARTOLOCCI
BLASINI
	
	
	

	SEZ. C
	FABBRI
 LUZZI
COSTANTINI
	
	
	

	SEZ. D
	FAUSTI
 CHIRICO
GIANNOSSI
	
	
	

	SEZ. E
	CATINI 

SEBASTIANI
ALUNNI
	
	
	

	SEZ. F
	FAGIOLI
 LADNIAK
BARCAROLI
	
	
	

	SEZ. G
	BECCACCIOLI 

ANSELMI

FIORINI
	
	
	

	SEZ. H
	SAVOIA 

COSIMI
	
	
	

	2. RISORSE PROFESSIONALI 

	ORGANICO SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO

	DOCENTI
	DOCENTI RC
	DOCENTI SOSTEGNO

	52
	3
	21  

	ORGANICO  SCUOLA INFANZIA

	POSTI COMUNI
	DOCENTI R.C.
	DOCENTI SOSTEGNO

	12
	1
	1 

	ORGANICO SCUOLA PRIMARIA


	POSTI COMUNI
	R.C.
	DOCENTI L2

 (INGLESE)
	DOCENTI SOSTEGNO

	44
	3
	-
	12


	3. MODELLI ORARIO E ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’

	SCUOLA DELL’INFANZIA 
ORARIO DEFINITIVO ORE 8,00/16,00 – 12,00/13,00 MENSA 

	SCUOLA PRIMARIA
· MATTEOTTI 
TEMPO NORMALE:

ORARIO DEFINITIVO ORE 8,05/13,05 LU/MA/ME/GI/VE                                             

 ORE 8,05/12,05 SA
TEMPO PIENO: 
 ORARIO DEFINITIVO ORE 8,05/16,05 DAL LUNEDì AL VENERDì

                                                          LE GRAZIE -  SAILIS 
  ORARIO DEFINITIVO ORE 8,15/13,15 LU/MA/ME/GI/VE 

                                              ORE 8,15/12,15 SA         

· PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE:

ORE 16.15/19.15 UNA VOLTA AL MESE; ORE 16,15/18,45 DUE VOLTE AL MESE
SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 
ORARIO DEFINITIVO:

 ORE 8,00/14,00 DAL LUNEDì AL VENERDì CLASSI 1E-2E

ORE 8,00/13,00 TUTTI I GIORNI CORSI B-D*-F-G-H-3E
ORE 8,00/13.00 DUE VOLTE A SETTIMANA

ORE 8,00/13.30 DUE VOLTE A SETTIMANA                  CORSI A – C 

ORE 8,00/15.15 DUE VOLTE A SETTIMANA
· IL CORSO D EFFETTUA DUE RIENTRI DI UN ORA PER LO STUDIO DELLO STRUMENTO PIU’ ALTRI MOMENTI PER LE PROVE D’ORCHESTRA




	4. CALENDARIO SCOLASTICO

	CALENDARIO SCOLASTICO 2017/18
 Le lezioni di tutti gli ordini e gradi di istruzione si terranno:                                                                                    dal  13  settembre 2017 al giorno  9 giugno 2017 Scuola Secondaria di Primo Grado                                        dal  13  settembre 2017 al giorno  9 giugno 2017 Scuole primarie Le Grazie e Matteotti,                                                                   dal  13  settembre 2017 al giorno  30  giugno 2017 Scuole dell’ Infanzia Matteotti e Le Grazie,            

    Stabilite le seguenti sospensioni previste dalla normativa nazionale:

festività riconosciute dalla normativa Statale vigente: 

• tutte le domeniche; • 1° novembre, festa di Tutti i Santi; • 8 dicembre, Immacolata Concezione; • 25 dicembre, Santo Natale; • 26 dicembre, Santo Stefano; • 1° gennaio, Capodanno; • 6 gennaio, Epifania; • 2 aprile, lunedì di Pasqua; • 25 aprile, Anniversario della Liberazione; • 1° maggio, Festa del lavoro; • 2 giugno, festa Nazionale della Repubblica; • festa del Santo Patrono ( 14 Febbraio );

festività riconosciute dalla Regione:

 • dal 23 dicembre 2017 al 5 gennaio 2017, compresi, per le vacanze natalizie; • dal 29 marzo al 3 aprile 2018, compresi, per le vacanze pasquali; • 2 novembre 2017; • 9 dicembre 2017; • 30 aprile 2018; 


TEAM INNOVAZIONE DIGITALE
Animatore Digitale Docente

ELISABETTA NICOLAI, MANUELA SAVERI, MARIA ANNA CARMINA BLASINI,
LORELLA ELVASIA CAROCCI, CONCETTA PERRINI

GIAMPIERO GUIDI      Presidio di pronto soccorso tecnico
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
   Il  Piano annuale delle attività dell’Istituto è stato pianificato tenendo conto della realtà socio-culturale dalla quale provengono gli alunni, delle proposte del Collegio dei docenti, del POF, delle esigenze formative del territorio, della programmazione didattico-educativa della scuola, della disponibilità delle risorse umane e materiali. Esso viene esplicitato al fine di rendere “trasparenti”, anche all’esterno, gli impegni effettivi degli insegnanti, attraverso la descrizione delle attività che si affiancano alle ore settimanali di insegnamento.
   Il Piano, pertanto, costituisce l’insieme delle condizioni organizzativo-gestionali che permettono la programmazione didattico-educativa e riguarda in particolare le iniziative organizzative dei diversi servizi di supporto (dall’orario delle lezioni all’uso dei laboratori). Nella sua pianificazione rientra anche tutta la complessa e fondamentale gestione organizzativa della didattica (calendarizzazione dei Collegi dei docenti, dei Consigli di interclasse/intersezione, dei vari gruppi di lavoro, degli incontri scuola/famiglia, ….).

   Il calendario degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile, non è né può essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze. Il Dirigente Scolastico farà tutto il possibile per rispettare quanto definito; a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.
· L’art. 28/29, del CCNL 2006/09 ricorda che:











In sintesi:
· Le attività funzionali alla prestazione d'insegnamento sono di due tipi:

 1. individuali ( non quantificabili)

 2. collegiali (quantificabili e da deliberare) 
· Gli adempimenti individuali (art. 29 CCNL 2006-09, comma 2) sono:

1. la preparazione delle lezioni ed esercitazioni;

2. la correzione degli elaborati;

3. i rapporti individuali con le famiglie.

· Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i Docenti sono ben chiarite dal Contratto: 
1. partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue (art. 29,comma 3, lettera a) 
2. partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei Docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue (art. 29,comma 3, lettera b) ;
3. svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (art. 29,comma 3, lettera c) .

	MESE
	ASSEMBLEA DI

 CLASSE / SEZIONE

INFORMAZIONI ANDAMENTO SCOLASTICO
	COLLEGI DOCENTI


	STAFF E               FIGURE                              DI SISTE                             MA    
	NIV
	DIPARTI MENTI
	Gruppi Tecnici

Consigli Interclasse/Intersezione



	Ordine Scuola
	INF
	PRI
	SEC
	INF
	PRI
	SEC
	
	
	
	INF
	PRI
	SEC

	SETTEMBRE
	
	
	
	4  collegio h. 3.00

11 collegio h.3
22 collegio h.3.
	4  collegio h. 3.00

11 collegio h.3
22 collegio h.3
	4 collegio h. 3.00

11 collegio h.3
22 collegio h.3
	
	
	
	
	
	5 classi seconde e terze h. 3.00

8   classi prime h. 1.30   

26  Classi terze

	OTTOBRE
	26 Elezione oo.cc.
	26 Elezione oo.cc.
	26 Elezione oo.cc.
	 6 Collegio docenti h.3
	 6 Collegio docenti h.3
	 6 Collegio docenti h.3
	incontro    FF.SS


	12 

incontro NIV


	
	4
Programmazione mensile
	
	16   B – C

17   A – E 

18   F – G 

19   H – D 



	NOVEMBRE
	29
colloqui individuali con le famiglie
	27-28
colloqui individuali con le famiglie


	
	28 collegio 

3h
	28 collegio 

3h
	28 collegio 

3h
	
	
	15 

2h
	8
Programmazione mensile

20
Consigli di intersezione
	20
Consigli di interclasse


	                          27     A – E     28     H – C             29     D – F       30     G – B            



	DICEMBRE
	
	
	4 colloquio  2h.                     5 colloquio  2h.
	
	
	
	
	Incontro NIV


	
	4
Programmazione mensile
	
	

	GENNAIO
	
	orientamento

15
Assemblea con genitori per iscrizioni (solo docenti classi quinte)
	
	17 collegio 2h.
	17 collegio 2h.
	17 collegio 2h.
	Incontro FF.SS. e referenti


	
	
	10
Programmazione mensile
	
	19 orientamento 3A–3C    15.00         3B–3G    16.00              3E–3H    17.00              3F–3D    18.00                 26          E – A                29          H - D                30          B – C              31          G – F        

	FEBBRAIO
	7
colloqui individuali con le famiglie
	 ?
Open Day

15-16
Colloqui 
	21 colloqui 2h

22 colloqui 2h
	
	
	
	
	Incontro NIV
	
	7
Programmazione mensile
	5-6

Scrutini


	3  B - H                                  7  C – D                  8  G – F              9  E – A                  

	MARZO
	
	
	
	14

collegio 3h
	14 

collegio 3h
	14 

collegio 3h
	Incontro FF.SS. e referenti


	
	16 

2h


	7
Programmazione mensile

8

Consigli di intersezione
	1
Consigli di interclasse
	

	APRILE
	
	18-19
Colloqui/assemblea 
	
	
	
	
	
	Incontro NIV


	
	4
Programmazione mensile
	
	10  A – E                 11  D – F                12  H – C                 13  B – C              

	MAGGIO
	16
colloqui individuali con le famiglie
	
	3

colloqui 2h

4 

colloqui 2h
	10 

collegio 3h
	10

collegio 3h
	10 

collegio 3h
	
	
	
	2 

Programmazione mensile

9
Consigli di intersezione
	2

Consigli di Interclasse
	28 B – G                  29 C – H                      30 A – E                   31 D – F           

	GIUGNO
	
	19
Colloqui 
	
	30 collegio 2h
	30 collegio 2h
	30 collegio 2h
	Incontro FF.SS. e referenti


	15 

incontro NIV
	5

2h
	6
Programmazione mensile
	13-14 

Scrutini 


	scrutini : 9:3A,3B,3C,3D3E,3H             12: 3F,3G 1A,2A,1E,2E, 1C,2C,1F,2F, 1G,2G,1D,2D  13: 1B,2B,1H               13: preliminare      14 – 30 esami di stato

	TOTALE H
	17
	16
	7
	25
	25
	25
	12
	10
	    6
	
	
	<40


Note: I docenti sono tenuti a giustificare tempestivamente le eventuali assenze agli incontri degli organi collegiali secondo la normativa vigente.                                                                                                                                                                               I docenti, nel caso superino il monte orario annuale previsto dall’art. 42 c. b del C.C.N.L. del 4/8/1995, devono concordare con il D. S. l’eventuale esonero da Consigli di Classe specifici o parziali.                                                                                                                                                                                                                                                                                              Infine, si fa presente, che il calendario sopra riportato è indicativo e che le date inserite sono suscettibili di variazioni;  pertanto,  tutti gli incontri previsti saranno  confermati tramite circolare interna. I docenti in part-time o spezzonisti sono invitati a concordare con il D. S.  il piano di partecipazione alle attività funzionali all’insegnamento. Il piano è suscettibile di variazioni ed integrazioni di attività  collegiali fino al monte ore previsto dal vigente CCNL (DIPARTIMENTI DISCIPLINARI, ATTIVITA’  DI FORMAZIONE/INFORMAZIONE sulla SICUREZZA, etc.)                                                                                                                                                           Il Dirigente Scolastico          Prof. Fabrizio Canolla
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OBBLIGHI DI LAVORO





PERSONALE DOCENTE





ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’


INSEGNAMENTO


Art. 29





ATTIVITA’ DI


INSEGNAMENTO


Art. 28





ADEMPIMENTI COLLEGIALI


Art 29 c.3 lett. a/b/c





- curricolari


- extracurricolari


   aggiuntive





ADEMPIMENTI INDIVIDUALI


Art 29 c.2








Diritto - dovere





-  Collegi dei docenti


-  Riunioni di programmazione


-  Incontri con le famiglie


-  Consigli di classe, interclasse,        


    intersezione


-  Svolgimento degli scrutini ed esami





-  Preparazione delle lezioni e  


    delle esercitazioni


-  Correzione degli elaborati


-  Rapporti individuali con le       


   famiglie








